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Wir sind stolz, Ihnen das Aus- und Weiterbildungsprogramm 2025 prasentieren
zu durfen.

Im ersten Jahr konnten wir gemeinsam mit unseren Mitarbeiter:innen und
Ausbildungspartnern viele Ziele erreichen. So ist es uns unter anderem gelungen,
das Qualitatszertifitkat ,,0-Cert“ zu erhalten und im Verzeichnis der &-Cert
Qualitatsanbieter gelistet zu werden.

In einer Welt, die immer kurzfristiger denkt und sich scheinbar immer schneller
wandelt, gewinnen Persdnlichkeit, Haltung und langfristige Zielvorstellungen an

Bedeutung. Ein respektvolles und tolerantes Miteinander, sowohl im Berufsleben
als auch im privaten Umfeld, gilt als ein wesentlicher Glicks- und Erfolgsfaktor.

Wir von der SIMACEK Akademie begleiten Sie umfassend bei der Aus- und
Weiterbildung Ihrer persénlichen Fahigkeiten und Wertvorstellungen. Unser
Angebot 2025 soll so vielfaltig sein wie lhre individuellen Ziele. Wir von der
SIMACEK Akademie wollen Ihnen neue Perspektiven aufzeigen und Sie umfassend
fordern, um Sie dabei zu unterstitzen, die beste Version |lhrer selbst zu werden.

Wir freuen uns darauf, im kommenden Jahr mit Ihnen tber lhre Vorstellungen,
Wiinsche und Ziele zu sprechen und danken Ihnen jetzt schon fir Ihr Engagement
und Vertrauen.

Julius Steiner, Leiter SIMACEK Akademie

Willkommen zu unserem neuen internen Schulungsprogramm ftr 2025!

Als Mitarbeiter:innen bei SIMACEK sind Sie das Fundament unserer qualitativ
hochwertigen Leistungserbringung, denn Sie schaffen Lebensqualitat fur unsere
Kundinnen und Kunden.

Dieses Schulungsprogramm wurde speziell fur alle, die vor Ort bei unseren
Kundinnen und Kunden arbeiten, entwickelt, um Ihnen das nétige Wissen und die
Kompetenzen zu vermitteln, die fur Ihre tagliche Arbeit und Ihre berufliche und
persénliche Weiterentwicklung wichtig sind. Unsere Lernmethoden sind praxisnah
und interaktiv, damit Sie das Erlernte direkt in lhrem Arbeitsumfeld aber auch
privat anwenden kénnen. Ich mdchte Sie ermutigen, diese Méglichkeit zu nutzen.
Stellen Sie Fragen und teilen Sie |lhre Erfahrungen mit Kolleginnen und Kollegen.
Denn nur durch den Austausch von Ideen und Wissen kdnnen wir gemeinsam
wachsen und erfolgreich sein.

Wir winschen lhnen viel Erfolg und Freude beim Lernen!

Mag. Sigrid Feurer, Global Head of Human Resources SIMACEK
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Wir begeistern durch maf3geschneiderte und praxisorientierte Aus- und Weiterbildung.
Wir entwickeln Kompetenzen.

Wir setzen neue MaBstdbe in der Aus- und Weiterbildung in unseren Arbeitswelten.
Wir bieten hdchste Qualitdt auf allen Ebenen.

Wir verstehen uns als DIE Serviceeinrichtung fUr unsere Mitarbeiter:innen.

Zur Weiterentwicklung unserer Teilnehmenden setzen wir addquate Didaktik und neue
digitale Moéglichkeiten ein.

Wir haben Sie gefragt, welche Schulungsthemen Ihnen wichtig sind. Auf Basis lhrer
Ruckmeldungen liegt der Fokus auch im zweiten Jahr auf den gesetzlich notwendigen oder
vertraglich vereinbarten Schulungen sowie der fachlichen Qualifizierung unserer
Mitarbeiter:innen. Unser Bildungsprogramm gibt Ihnen einen Einblick in das aktuelle
Schulungsangebot. Unsere Trainings und Weiterbildungskonzepte sind aufgaben- und
funktionsspezifisch und auf die speziellen Bedirfnisse der verschiedenen Arbeitswelten bei
SIMACEK zugeschnitten, orientieren sich an den Arbeitsbedingungen vor Ort und sind sehr
flexibel in der Umsetzung. Daher gibt es auch keine festgelegten Termine fUr unsere
Schulungen. Denn die Schulungsplanung orientiert sich an lhrem Bedarf.

AKADEMIE

Viele Lernpfade sind modular aufgebaut. So wird das notwendige Wissen rasch vermittelt und
kann unmittelbar im téglichen Arbeitsablauf umgesetzt werden. Den Mitarbeiter:innen wird dadurch
ermoglicht, ihre beruflichen Kompetenzen zu steigern, um in weiterer Folge zur effizienteren
Gestaltung bei SIMACEK mitzuwirken.

Zum Pool der Vortagenden zahlen erfahrene Mitarbeiter von SIMACEK sowie externe
Experten:innen.

Das Angebot der SIMACEK Akademie wird sich zukunftig unter Einbeziehung der Riickmeldung
aus den Geschéftsbereichen stetig weiterentwickeln. Auch an der didaktischen Umsetzung wird
zusammen mit unserer IT-Abteilung weitergearbeitet. Wir wollen technische Mdoglichkeiten
ausschopfen und ressourcenschonend weiterbilden, damit der tagliche Arbeitsablauf so wenig
wie moglich beeintrachtigt wird.

lhr Schulungsbedarf ist nicht gedeckt oder Sie bendétigen Beratung fiir Schulungskonzeption oder
Umsetzungsmoglichkeiten? Sprechen Sie uns gerne an, wir finden das passende Angebot fiir Sie und
lhre Mitarbeiter:innen! Sie erreichen uns per Mail unter akademie@simacek.at.
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Reinigungskrafte beschiaftigen sich mit der Reinigung und Desinfektion unterschiedlicher
Raumlichkeiten und/ oder Gegenstande. Dabei miissen sie neben Einhaltung diverser
Hygienestandards insbesondere auf den ordnungsgemiaBen Umgang mit Reinigungsmitteln achten.

Die SIMACEK Akademie bietet in der Reinigung eine modulare Ausbildung an. Wir qualifizieren
und zertifizieren unsere Mitarbeiter:innen in Form einer internen Aus- und Weiterbildung und
schaffen Entwicklungsmoglichkeiten fir unsere Reinigungskrafte.

Die Module bauen bewusst nicht aufeinander auf und kénnen auch von Mitarbeiter:innen mit
geringen Deutschkenntnissen besucht werden. Alle Module zusammen bilden die
Wissensgrundlage fiir den Basiskurs nach ONORM D2040.

Dieser Basiskurs nach ONORM D2040 kann je nach Bedarf sowohl neben, nach als auch ohne
den Besuch der internen modularen Reinigungskurse absolviert werden. Eine begleitete
Lehrausbildung und spéter ein geforderter Meisterkurs runden das Angebot im Bereich der
Reinigung ab.

Reinigung Il Reinigung IV
Reinigung I Reinigung V
S kv
o= ¢ g
- 3
L. v ~ T P—
Reinigung | = Reinigung VI
=~ A ’—‘—
sy A A
: A @
D 2040

Lehrlingsausbildung
Meisterpriifung
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Wieso reinigen wir? Welche Besonderheiten sind bei der Sanitérreinigung zu beachten? Was
bedeutet der Begriff Sinner‘scher Kreis? Diese und andere Fragen werden im Modul Reinigung |
beantwortet. Erhalten Sie zuséatzlich wichtige Informationen zu Gefahrensymbolen und lhrer
persdnlichen Schutzausristung und lernen Sie das Vier-Farben-System kennen.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die die Grundlagen der Reinigung kennenlernen
wollen, insbesondere Reinigungskrifte, sowie Hauswarte.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 3 Stunden

Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie
Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Sie erhalten Grundwissen Uber die verschiedenen Glasarten und Materialien von
Fensterrahmen und erfahren, wie eine Grundreinigung durchgefihrt wird. DartUber hinaus
lernen Sie die folgenden Reinigungsarten kennen: Trockensaugen, Staubwischen,
Feuchtwischen, Nasswischen, Scheuern mit Einscheibenmaschinen, Nasssaugen,
Scheuersaugen.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die Ihr Wissen im Bereich der Reinigung erweitern
wollen, insbesondere Reinigungskrifte, sowie Hauswarte.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 3 Stunden

Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie
Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Sie erweitern lhr Wissen zu unterschiedlichen Materialien und Produkten sowie deren
Eigenschaften. Erfahren Sie alles Uber Plattenprodukte, fugenlose Beldge, Fugenmaterial,

Armaturen, Wasserablaufe und Syphons sowie die Besonderheiten, die bei deren Reinigung zu
beachten sind.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die Ihr Wissen im Bereich der Reinigung

bestimmter Produkte und Materialien erweitern wollen, insbesondere Reinigungskrafte,
sowie Hauswarte.

Voraussetzungen: keine

Dauer: 3 Stunden

Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Was versteht man unter Grundreinigung, Zwischenreinigung und Unterhaltsreinigung? Wie
kénnen Flecken am besten entfernt werden und welche Materialien habe ich bis jetzt noch
nicht kennengelernt? Informationen dazu erhalten Sie im Modul Reinigung IV.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die Ihr Wissen zu den verschiedenen
Reinigungsarten erweitern wollen, insbesondere Reinigungskrafte, sowie Hauswarte.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 3 Stunden

Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Eignen Sie sich im Modul Reinigung V alle wichtigen Informationen zum Thema Hygiene und
Desinfektion an und werden Sie Hygiene- und Desinfektionsprofi! Darlber hinaus lernen Sie,
wie man richtig und nachhaltig desinfiziert.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die Ihr Wissen im Bereich Hygiene und
Desinfektion erweitern wollen, insbesondere Reinigungskrafte, sowie Hauswarte.

Voraussetzungen: keine

Dauer: 3 Stunden

Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Sie erhalten alle wichtigen Informationen, wie Schaden durch falsche Reinigung entstehen und
wie Sie diese vermeiden. Darlber hinaus erfahren Sie, wie Sie professionell mit verschiedenen
Materialien umgehen kénnen.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die Ihr Wissen im Bereich Schadensvermeidung
erweitern wollen, insbesondere Reinigungskrafte, sowie Hauswarte.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 3 Stunden

Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Diese zertifizierte Ausbildung macht Sie zum/ zur Reinigungsexperten/-in. Sie runden lhre
Fachkenntnisse zu einfachen chemisch-physikalischen Grundlagen, Arten und Eigenschaften
von Reinigungschemie, zur Oberflachenreinigung, zum Farbsystem, zu SicherheitsmafBnahmen
beim Umgang mit Reinigungschemie, zur fachgerechten Dosierung von Reinigungsmitteln sowie
zu Reinigungsverfahren, Gerdten und Maschinen in der Unterhaltsreinigung ab.

Zielgruppe: Reinigungskrafte, die eine anerkannte Ausbildung im Bereich der Reinigung
abschlieBen wollen.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 16 UE, 2 Tage jeweils von 08.00 bis 17.00 Uhr

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie / alternativ mobile Prasenzschulung
am Standort

Trainer:innen: Zusammenarbeit von externen und internen Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einer Prifung und einem Zertifikat ab!

Vertiefen Sie |hr Fachwissen zu verschiedenen Unterhaltsreinigungsobjekten und lernen Sie die
Besonderheiten der Raumnutzungsarten kennen. Sie erlernen, wie eine Objektbegehung
durchgefiihrt wird, welche Planungstitigkeiten bei Ubernahme eines Objektes anfallen, und wie
die Qualitatskontrolle erfolgt. Erfahren Sie dartiber hinaus, wie Sie Mitarbeiter:innen effizient
einschulen und koordinieren, welche Schadensbilder es gibt und wie ein erfolgreiches
Beschwerdemanagement funktioniert.

Zielgruppe: Mitarbeiter:innen, die mehr Verantwortung im Bereich der Reinigung Ubernehmen
wollen.

Voraussetzungen: Basiskurs Reinigung nach ONORM 2040 / Erfahrung in der Reinigung
Dauer: 8 Stunden

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie, auch als mobile Prasenzschulung
am Standort moglich

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Sie erhalten grundlegende Kenntnisse zur persdnlichen Hygiene sowie zu Reinigungs- und
Desinfektionsverfahren in Lebensmittelbetrieben. Des Weiteren lernen Sie tUber die Kontrolle
von Hygieneprozessen, Abfallmanagement und Schadlingspravention sowie wichtige Konzepte
wie GHP und HACCP.

Zielgruppe: Mitarbeiter:innen, die im Zuge lhrer Reinigungstatigkeit mit Lebensmitteln
arbeiten.

Voraussetzungen: keine

Kurstyp: Selbststudium

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Was macht den Aufgabenbereich im Bewachungs- und Sicherheitsdienst so besonders?
Welche rechtlichen Rahmenbedingungen missen beachtet werden, wie agieren Sie im Notfall
und welche Brandschutz- und Erste Hilfe MaBnahmen missen sie kennen? Erfahren Sie das
Wesentliche zum Thema Sicherheitstechnik und erlernen Sie die Grundlagen, um Konflikte
optimal zu lésen.

Security Security Senior Senior Leading
Guard Officer Guard Officer Officer
Supervisor Senior Executive Coordinator Senior
P Supervisor Supervisor Coordinator

ololo|o[o

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die die Grundlagen im Bereich Bewachungs-
und Sicherheitsdienst kennenlernen wollen, insbesondere neue Mitarbeiter:innen in
diesem Bereich.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 8 Stunden
Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: Zusammenarbeit von internen und externen Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einer schriftlichen Erfolgskontrolle und einem Zertifikat ab!
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Erwerben Sie Grundkenntnisse im Bereich der Schadlingsbekdmpfung, lernen Sie verschiedene
Schadlingsarten kennen und erfahren Sie alles Wesentliche zu Ausristung, Maschinen und
Geriten fir die Schadlingsbekdmpfung. In praktischen Ubungen vertiefen Sie |hr Wissen.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die die Grundlagen im Bereich
Schéadlingsbekdampfung kennenlernen wollen, insbesondere neue Mitarbeiter:innen,
Hygieneverantwortliche oder Bliromitarbeiter:innen in diesem Bereich.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 24 Stunden
Kurstyp: Priasenzschulung in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne Trainer:innen
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Welche Gefahren gibt es bei der Durchfuhrung von Arbeitsvorgiangen im Bereich von Gleisen
und Bahnstromanlagen? Wie muss man sich verhalten, um jederzeit die Sicherheit zu
gewdhrleisten? Erfahren Sie das Wesentliche zum Thema Sicherheit und
Arbeitnehmer:innenschutz im Gefahrenraum von Gleisen und Bahnstromanlagen und lernen
Sie die geltenden Bestimmungen und Betriebsvorschriften kennen.

Zielgruppe: Personen, die zur Durchfihrung von nicht betrieblichen Tatigkeiten im
Gefahrenraum der Gleise oder in deren Ndhe die Erlaubnis zum Betreten von nicht
offentlichen Eisenbahnanlagen erlangen mussen.

Voraussetzungen: Gute Kenntnisse der deutschen Sprache
Dauer: 6 Stunden
Kurstyp: Priasenzschulung in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: Kooperation mit der OBB

Sie schlieBen diesen Kurs mit einer schriftlichen Erfolgskontrolle und einem Zertifikat ab!

Vertiefen Sie lhr Fachwissen zu den eisenbahnspezifischen Sicherheitsvorschriften und
lernen Sie weitere Werkzeuge fur eine effiziente Tatigkeit in der Reinigung von
Fahrzeugen kennen. Sie erlernen, wann und wie Sie eine Sicht-, Teil oder Vollreinigung
durchflihren, erfahren wie Sie Reinigungsteams effizient koordinieren und wie eine
Kommunikationsstelle funktioniert.

Zielgruppe: Vorarbeiter:innen im Bereich Fahrzeugpflege

Voraussetzungen: Schulung Vorarbeiter / SIG 1, SIG 2 Trainings / Erfahrung mit der
Reinigung von Verkehrsmitteln im 24/7 Schichtbetrieb

Dauer: 4 Stunden

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie, auch als mobile Prasenzschulung
am Standort moglich

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Welche fur Mitarbeiter:innen interessante Neuerungen gibt es im Bereich der Fahrzeugpflege?
Erfahrung Sie Wissenswertes zu den wesentlichen Anderungen in der ONORM (D2040, D2050)
und lernen Sie Neues zum Thema nachhaltiges Reinigen.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen bei SIMACEK, die im Bereich der Fahrzeugpflege tatig sind.
Voraussetzungen: keine
Dauer: 2 Stunden

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie, auch als mobile Prasenzschulung
am Standort moglich

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Sie erlernen die wesentlichen Techniken, die jede Kliche beherrschen muss. Vom perfekten
Schneiden von Gemiuse Uber die Zubereitung kdstlicher Suppen bis hin zu klassischen
Grundsaucen — dieser Kurs bietet lhnen die Fundamente, auf denen Sie Ihre kulinarischen
Fahigkeiten weiter ausbauen kénnen.

Zielgruppe: Lehrlinge und Kuchenhilfen.
Dauer: 2 Tage

Sie erwerben fundiertes Wissen Uber verschiedene Didten, die Bedeutung von Inhaltsstoffen
und deren richtige Anwendung. Lerne Sie, wie Sie Nahrungsmittel gezielt auswéahlen und in
den Alltag integrieren, um die Gesundheit zu férdern. Werden Sie zum Experten fur
ausgewogene Erndhrung!

Zielgruppe: Kichenfachkrafte.

Dauer: 2 Tage

Lernen Sie, wie Sie die Grundlagen der Kiche meisterhaft erweitern. Von anspruchsvollen
Desserts Uber Catering-Techniken bis hin zur effizienten Produktion von GroBmengen. Ob
Fisch, Fleisch, vegetarisch oder vegan — Sie werden zum Allrounder und beherrschen jede
Herausforderung in der Kiiche!

Zielgruppe: Lehrlinge, Kiichenhilfen und Kiichenfachkrafte.
Dauer: 2 Tage
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Sie erhalten alle notwendigen inhaltlichen Grundlagen fur die AuslUbung dieser wichtigen
Funktion. Lernen Sie die Aufgaben einer Sicherheitsvertrauensperson und die
Schutzvorschriften fur Arbeitnehmer:innen kennen und erfahren Sie, wie betriebliche
Unfallverhttung funktioniert. Welche Schutzvorrichtungen und SchutzmaBnahmen gibt es, wie
kdnnen Arbeitspliatze ergonomisch gestaltet werden, welche Rechte und Pflichten haben Sie
als Sicherheitsvertrauensperson und mit welchen Behoérden arbeiten Sie zusammen?

Zielgruppe: Alle Interessierten, die als Sicherheitsvertrauensperson bestellt werden und
Kolleginnen und Kollegen in Fragen der Sicherheit und des Gesundheitsschutzes bei der
Arbeit informieren, beraten und unterstitzen wollen.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 24 Stunden

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie, auch als mobile Prasenzschulung
am Standort moglich

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Frischen Sie Ihr Fachwissen auf und informieren Sie sich Uber alle Neuerungen, die fur die
AuslUbung dieser wichtigen Funktion relevant sind. Vertiefen Sie Ihr Wissen zu den aktuellen
rechtlichen Bestimmungen und lernen Sie weitere Werkzeuge fur eine effiziente Tatigkeit als
Sicherheitsvertrauensperson kennen. Umsetzungsbeispiele aus der Praxis runden lhre
Ausbildung ab.

Zielgruppe: Ausgebildete Sicherheitsvertrauensperson, die ihre Funktion weiter austben
mdochten.

Voraussetzungen: Ausbildung Sicherheitsvertrauensperson
Dauer: 8 Stunden

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie, auch als mobile Prasenzschulung
am Standort moglich

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Sie erhalten alle notwendigen inhaltlichen Grundlagen von lebensrettenden SofortmaBnahmen.
Erlernen Sie die Grundzige der Erstversorgung und erfahren Sie, wie Gefahrenerkennung
funktioniert. Wie erfolgen Notruf und Rettungskette, wie wird eine Wiederbelebung
durchgefihrt und wie versorgen Sie Wunden, Knochen- und Gelenksverletzungen?

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die ein Grundwissen fur Erste Hilfe MaBnahmen erwerben
wollen.

Hinweis: Der Kurs ist auch fur den FUhrerschein anrechenbar.
Voraussetzungen: keine

Dauer: 8 Stunden

Kurstyp: mobile Schulung

Trainer:innen: interne und externe Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Sie erhalten alle notwendigen inhaltlichen Grundlagen fur die Auslbung dieser wichtigen
Funktion. Lernen Sie die Aufgaben eines betrieblichen Ersthelfers kennen und erfahren Sie,
wie Sie in allen Situationen, in denen erkrankte oder verletzte Personen Hilfe bendtigen, richtig
handeln. Sie erlernen, wie man mit einem halbautomatischen Defibrillator umgeht, welche
MaBnahmen es bei plotzlicher Erkrankung, Verletzung oder Vergiftung gibt und wie betriebliche
UnfallverhlUtung funktioniert.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die Interesse haben, die Funktion eines betrieblichen
Ersthelfers zu GUbernehmen.

Voraussetzungen: keine Dauer: 16 Stunden
Kurstyp: mobile Schulung

Trainer:innen: interne und externe Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Frischen Sie Ihr Fachwissen auf und informieren Sie sich Uber alle Neuerungen, die fur die
AuslUbung dieser wichtigen Funktion relevant sind. Vertiefen Sie Ihr Wissen und lernen Sie
weitere MaBnahmen flur eine effiziente Tatigkeit als betrieblicher Ersthelfer kennen.
Umsetzungsbeispiele aus der Praxis runden lhre Ausbildung ab.

Zielgruppe: Ausgebildete betriebliche Ersthelfer, die ihre Funktion weiter ausiben méchten.
Voraussetzungen: Ausbildung betrieblicher Ersthelfer

Dauer: 4 Stunden (zwei Jahre nach der Ausbildung betrieblicher Ersthelfer) 8 Stunden
(vier Jahre nach der Ausbildung betrieblicher Ersthelfer)

Kurstyp: mobile Schulung

Trainer:innen: interne und externe Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Sie erhalten alle notwendigen inhaltlichen Grundlagen fur die Planung und Organisation von
Unterweisungen. Erlernen Sie Methoden fir die Informationsweitergabe und die
Dokumentation und erfahren Sie, welche Besonderheiten im Arbeitsschutz zu beachten sind
und wie Sie diese an andere Personen vermitteln kdnnen.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die Unterweisungen im Unternehmen durchfihren.
Voraussetzungen: keine

Dauer: 8 Stunden

Kurstyp: interaktiver Workshop in der SIMACEK Akademie, auch als mobile
Prasenzschulung am Standort moglich

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Wie lauft es in der Berufsschule, wie erfolgreich verlauft die Lehrzeit bis jetzt und wie ist der
aktuelle Stand der individuellen Kompetenzentwicklung? Diese und andere aktuelle Themen in
Ihrer Lehrlingsausbildung sowie fachliche Unterstitzung stehen in diesem Workshop im Fokus.
Unter professioneller Moderation werden individuelle Fragestellungen bearbeitet, diskutiert und
Erfahrungen dazu ausgetauscht.

Zielgruppe: verpflichtende Schulung fur alle Lehrlinge bei SIMACEK.
Voraussetzungen: Lehrverhiltnis bei SIMACEK
Dauer: 3 Stunden pro Quartal

Kurstyp: interaktiver Workshop in der SIMACEK Akademie, auch als mobile
Prasenzschulung am Standort moglich

Trainer:innen: Lehrlingsbeauftragte:r / interne Trainer:innen
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Verbessern Sie einfach und flexibel Ihre Sprachkompetenz und nutzen Sie dazu die Sprachen-App
— flexibel und einfach! Sie kénnen die von lhnen gewéhlte Sprache einfach und flexibel
erlernen und so lhre Sprachkompetenz laufend verbessern. Das hilft lhnen in Ihrer taglichen
Arbeit, aber auch in Alltagssituationen.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die Sprachkompetenz erwerben oder verbessern
wollen.

Voraussetzungen: keine

Dauer: unbegrenzt

So einfach geht’s! Anbei finden Sie eine Schritt-flr-Schritt-Anleitung zum Installieren der
Sprachen-App.

LearnMatch Business

Installation & Start

LearnMatch Business

Installation & Start

s —
Schiritt Internetverbindung 2 = App herunterladen = g priee
1 Uberpriifen Sie Ihre Internetverbindung Klicken Sie auf den Link ode( auf
auf Ihrem Smartphone, das App Store-Symbol, um die App

herunterzuladen.

* Wenn Sie die App nicht sofort
nach Abschluss der Registrierung
herunterladen, kénnen Sie
jederzeit im App Store nach

Regls"lerungs'Po"al _u “LearnMatch Business" suchen und
(wenn Sie neu in der APP s'nd) die App herunterladen. Melden Sie
Offnen Sie diesen Link in lhrem mobilen Browser: sich mit der gewahlten E-Mail-
https://code.learnmatch.net/ oder scannen Sie diesen N’  Adresse und dem Passwort an.

QR-Code. Dann geben Sie den Code ein, den Sie von
Ilhrem Arbeitgeber erhaiten haben: SIM000

LearnMatch 2
L o ..

Registrierung eines Kontos

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse, lhren Namen
Schritt und Ihr Passwort ein und wahlen Sie lhre
3 Muttersprache (bitte beachten Sie, dass die
Lernsprache nicht mit der Muttersprache
identisch sein darf).

w——— ¢

BrapEcEng 3
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Schritt
5 Sie bitte Ihre ausgewahlte E-Mail-

Anmeldung

Wenn Sie nicht automatisch bei
der App angemeldet sind, geben

Adresse und Ihr Passwort ein und .L
melden Sie sich an.

Start

Wahlen Sie einen Kurs und beginnen Sie zu lernen!




Verbessern Sie Ilhre Kommunikation in der deutschen Sprache! Dieser Kurs unterstitzt Sie
dabei, Ihren Sprachgebrauch im Alltag zu verbessern und Informationen zu lhrer Arbeit und
zum Thema Vorschriften und Sicherheit zu verstehen.

Zielgruppe: Alle Kolleginnen und Kollegen, die Sprachkompetenz in Deutsch erwerben
oder verbessern wollen.

Voraussetzungen: keine / Besuch des Kurses zeitgleich mit der Nutzung der App mdglich
Dauer: 30 Kurseinheiten
Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: Dieser Kurs erfolgt in Zusammenarbeit mit dem AMS

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Bauen Sie |lhre Fahigkeiten in der englischen Kommunikation auf und entwickeln Sie ein
elementares Verstandnis fir die Sprache. Sie lernen wichtige Vokabeln, grundlegende
Grammatik und einfache Satzstrukturen, um sich im Alltag und in beruflichen Situationen
sicher ausdricken zu kénnen.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die Sprachkompetenz in Englisch erlernen oder
verbessern wollen.

Voraussetzungen: keine / Besuch des Kurses zeitgleich mit der Nutzung der App madglich
Dauer: 30 Kurseinheiten
Kurstyp: mobile Prasenzschulung am Standort / alternativ in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: Dieser Kurs erfolgt in Zusammenarbeit mit dem AMS

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Finden Sie in jeder Gesprachssituation die richtigen Worte und holen Sie Ihr Gegenlber mit ins
Boot. Zielgerichtete Kommunikation ist der Schlussel fur Ihren beruflichen Erfolg. Sie erfahren,
wie Sie Gesprachen eine klare Struktur geben und Ihr Anliegen auf den Punkt bringen. Sie
lernen, |hr Gegenliber besser zu verstehen, damit Ihre Botschaften wirksamer ankommen und
festigen |hre Gesprachsfihrung, um in schwierigen Situationen handlungsfahig zu bleiben.
Erhalten Sie wertvolle Informationen zu Techniken und Strategien fur eine zielgerichtete
Kommunikation und Tipps fur herausfordernde Gespréchssituationen. Festigen Sie lhr Wissen
mit praktischen Ubungen.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die ihre Kommunikation verbessern wollen.
Voraussetzungen: keine

Dauer: 4 Module 4 3 Stunden

Kurstyp: interaktiver Workshop in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Erfahren Sie mehr zum Umgang mit modernen digitalen Tools und Systemen. Sie lernen die
Prinzipien der IT-Sicherheit (Awareness), den sicheren Umgang in unserer Firmenumgebung
sowie die Nutzung der Simacek Cloud. Darlber hinaus werden die Funktionen von Outlook,
Webex und dem SIMACEK IT-Ticketsystem ndher vorgestellt.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die laut Stellenbeschreibung mit EDV in Kontakt kommen.
Voraussetzungen: keine

Dauer: 2 Module & 2 Stunden

Max. Teilnehmer: 8

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie/alternativ webbasierte Schulung

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

Erhalten Sie praxisorientierte Kenntnisse im Umgang mit den wichtigsten Microsoft Office-
Anwendungen. Sie lernen, effizient mit Outlook zu kommunizieren und Termine zu verwalten,
Daten in Excel zu analysieren und zu prasentieren, ansprechende Priasentationen in
PowerPoint zu erstellen und professionelle Dokumente in Word zu verfassen.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen mit einem Interesse an Microsoft Office.
Voraussetzungen: keine

Dauer: 3 Module & 2 Stunden

Max. Teilnehmer: 8

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie/alternativ webbasierte Schulung

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!

In diesem Kurs werden Sie auf die spezifischen Anforderungen und Softwarelésungen in lhrem
Arbeitsumfeld vorbereitet! Sie erwerben wertvolles Spezialwissen zu zentralen Systemen wie
ECMS, BC, ERP und CRM, die fur lhre tagliche Tatigkeit bei Simacek entscheidend sind.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die im téglichen Leben mit Simacek IT-L&sungen arbeiten.
Voraussetzungen: keine

Dauer: 2 Stunden

Max. Teilnehmer: 8

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie/alternativ webbasierte Schulung

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie schlieBen diesen Kurs mit einem Zertifikat ab!
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Erfahren Sie, warum Gleichbehandlung und Chancengleichheit fur ein respektvolles und
produktives Miteinander unverzichtbar sind. Sie lernen, wie Sie bei Diskriminierung reagieren,
welche MaBnahmen Sie ergreifen kénnen und wo Sie Vorfalle melden kénnen, um
Unterstltzung zu erhalten.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen der SIMACEK GmbH.
Voraussetzungen: keine
Dauer: 1 Stunde

Kurstyp: Prasenzschulung in der SIMACEK Akademie, auch als mobile Prasenzschulung
am Standort moglich

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Sie lernen, wie Sie durch korrektes Verhalten zur Integritdt und rechtlichen Sicherheit unseres
Unternehmens beitragen. Erfahren Sie alles Wichtige Uber den Code of Conduct, die internen
Richtlinien, sowie Meldestellen, bei denen Sie potenzielle Verst6Be sicher und vertraulich
melden kénnen.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen der SIMACEK GmbH.
Voraussetzungen: keine
Dauer: 3 bis 4 Stunden
Kurstyp: Priasenzschulung in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne Trainer:innen

Lernen Sie alles Uber relevante Gesetze, Verordnungen und Standards sowie maf3geblich
regulatorische Anforderungen, die Sie bei Ihrer Tatigkeit begleiten. Sie erhalten einen Uberblick
Uber jegliche Thematiken, die Sie in lhrer beruflichen Tatigkeit beschaftigen sowie jegliche
Anderungen dieser Bedingungen. Mégliche Themengebiete beinhalten: Arbeitsrecht,
Vergaberecht, Karelrecht, Preisabsprachen, Korruption, Umweltrecht und Energierecht,
Vertragsrecht, Arbeitsschutz, Unternehmens- und Steuerrecht sowie Schulungen fur §9
Verantwortliche Beauftragte.

Zielgruppe: Alle Mitarbeiter:innen, die Aufgrund lhrer Tatigkeit Berihrungspunkte mit Legal
Compliance Thematiken haben.

Voraussetzungen: keine
Dauer: 3 bis 4 Stunden
Kurstyp: Priasenzschulung in der SIMACEK Akademie

Trainer:innen: interne und externe Trainer:innen
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WIR SIND FUR SIE DA!

Ignaz-Kdck-Stral3e 10
1210 Wien
E akademie@simacek.at

W www.simacek.com
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